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Fiir das Online-Portal des Bundeszentralamtes fiir
Steuern (BZSt) registrieren

Wenn Sie Antréage und Meldungen elektronisch tber das Online-Portal des
Bundeszentralamts fur Steuern Ubermitteln wollen, mussen Sie sich vorab fir die Nutzung
registrieren.

Zustandige Stellen

* Bundeszentralamt flur Steuern Referat Q 5 — koordinierende Stelle elektronische
Antragstellung (koSt ELAN)

Basisinformationen

Das Online-Portal (BOP) des Bundeszentralamts fur Steuern (BZSt) ermdglicht es lhnen,
eine Vielzahl von Steuerdaten im nationalen und internationalen Kontext vollkommen
papierlos abzugeben.

Das Online-Portal kdnnen Sie als Privatperson nutzen, es richtet sich aber auch an
Unternehmen, Steuerberatungen, bestimmte Verwaltungen und Banken oder
Versicherungen.

Damit Ihre Datensétze vertraulich und sicher beim BZSt ankommen — authentifizierte
Ubermittlung genannt —, miissen Sie sich einmalig auf dem BOP registrieren. Wenn Sie
eine grolRe Anzahl von Daten senden wollen, missen Sie zusétzlich am ELMA5-Verfahren
fur Massendaten des BZSt teilnehmen. Dafir missen Sie sich extra freischalten lassen.
Eine Registrierung im BOP ist jedoch Voraussetzung.

Analog zum ELSTER-Softwarezertifikat im ELSTER Online-Portal der Steuerverwaltung,
erhalten Sie bei der Registrierung im BZSt-Online-Portal ein sogenanntes BOP-Zertifikat.
Dieses elektronische Zertifikat garantiert ein sicheres Verfahren.

Wenn Sie bereits ein giltiges ELSTER-Zertifikat besitzen, missen Sie sich nicht fiur BOP
registrieren und kénnen sich mit diesem und dem entsprechenden Passwort einloggen.

In der Regel ist die Zertifikatsdatei beziehungsweise das Softwarezertifikat die beste Wahl
fur Sie als Nutzerin oder Nutzer. Als weitere Login-Optionen stehen lhnen auch ein
Sicherheitsstick oder eine Signaturkarte zur Verfigung.

Seite 1 von 3


https://www.service.bremen.de/de/dienststelle/bremen128.c.2845043.de

Das BOP-Zertifikat ist 2 Jahre gultig. Zum Ablauf des Zertifikats erhalten Sie in der Regel
eine Benachrichtigung per E-Mail. Wenn Sie sich daraufhin erneut mit lhren Daten
einloggen, verlangert sich das Zertifikat automatisch. Melden Sie sich nicht direkt an und
ist die Anmeldung erloschen, kbnnen Sie mit der bekannten BZSt-Nummer und dem
Geheimnis eine erneute Registrierung vornehmen.

Voraussetzungen

1. Alternative: Sie besitzen eine ELSTER-Zertifikatsdatei
2. Alternative: Fir die Registrierung am BOP missen Sie vorab eine individuelle BZSt-
Nummer und einen Geheimniswert beantragen

Welche Unterlagen bendétige ich?

» Es sind in der Regel keine zuséatzlichen Unterlagen erforderlich.

Verfahren

Vor der Registrierung:

Beantragen Sie vorab eine individuelle BZSt-Nummer und den sogenannten
Geheimniswert:

» Besuchen Sie im Internet die Startseite des Bundeszentralamts fur Steuern:

* Klicken Sie je nach Bedarf auf einen der folgenden Reiter:

 Privatperson

» Unternehmen

» Wahlen Sie den fur Ihr Anliegen entsprechenden Fachbereich und klicken Sie dort auf
den Unterpunkt "elektronische Datenibermittlung”.

* Fullen Sie das dort verlinkte Formular mit den notwendigen Informationen und
Erklarungen aus und klicken Sie auf "Absenden”.

» Sind Ihre Angaben vollstdndig, dann erhalten Sie in den folgenden Tagen einen Brief
mit Ihrer persdnlichen BZSt-Nummer und eine E-Mail mit dem Geheimniswert.

Registrierungsprozess Zertifikatsdatei:

Wenn Sie sich fir die Login-Version mittels einer Zertifikatsdatei auf dem BOP
entschieden haben, kénnen Sie sich wie folgt registrieren:

* Besuchen Sie die Internetseite BOP und klicken Sie auf der Startseite auf
"Benutzerkonto erstellen”.

» Sie gelangen automatisch auf die Unterseite "Kontoerstellung — So geht's”, wo Sie
eine Ubersicht zur Registrierung sehen und werden durch den weiteren Prozess
geleitet.

» Wahlen Sie auf der Folgeseite Ihre favorisierte Login-Option, fur die meisten
Nutzerinnen und Nutzer ist die empfohlene Auswahloption "Zertifikatsdatei" die beste
Wabhl.
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Tragen Sie lhre personlichen Daten und die vorab beantragte BZSt-Nummer in das
folgende Online-Formular ein.

Wahlen Sie unter der Uberschrift "Gemeinsames Geheimnis" in der Dropdown-Liste
den Eintrag "BZSt-Geheimnis" aus, tragen Sie lhr persdnliches Geheimnis ein und
bestétigen Sie es.

Vergeben Sie einen Benutzernamen und beantworten Sie eine selbstgewahlte
Sicherheitsfrage.

Prifen Sie abschlie3end Ihre eingegebenen Daten und senden Sie diese ab, wenn
sie korrekt sind.

Nach dem Senden der Daten bekommen Sie eine 1. E-Mail zur Verifikation Ihres E-
Mail-Postfachs, deren Erhalt Sie bestatigen missen.

Nach erfolgreicher Bestatigung bekommen Sie zur Verifikation eine 2. E-Mail mit einer
Aktivierungs-1D sowie per Post einen Aktivierungscode Ubermittelt.

Nach Erhalt dieser 2. E-Mail und des Briefes klicken Sie auf den Link aus der 2. E-
Mail oder gehen Sie auf der Startseite des "BOP" auf "Mein Benutzerkonto" und
weiter auf "Benutzerkonto aktivieren".

Klicken Sie anschlieRend bei der Uberschrift "Registrierung" den Punkt
"Zertifikatsdatei" an.

Geben Sie die personliche Aktivierungs-1D aus der E-Mail und den Aktivierungs-Code
aus dem Brief ein und klicken Sie auf ,Absenden”.

Vergeben Sie im néchsten Schritt ein personliches Passwort fur die Nutzung lhrer
personlichen Zertifikatsdatei. Mit dieser PIN melden Sie sich in Zukunft im BOP an.
Sollten Sie die PIN verlieren, missen Sie sich erneut registrieren.

Abschlie3end erhalten Sie eine Zertifikatsdatei mit der Endung ".pfx" zum
Herunterladen, die Sie auf lnrem Computer speichern konnen.

Damit haben Sie erfolgreich ein BOP-Nutzerkonto erstellt, mit dem Sie nun lhre
Antrage und Meldungen ohne Unterschrift und elektronisch an das BZSt tGibertragen
konnen.

Melden Sie sich zum Abschluss des Registrierungsprozesses erstmalig mit Ihren
Login-Daten und der Zertifikatsdatei auf dem Portal an und vervollstéandigen Sie lhr
Profil.

Rechtsgrundlagen

o § 87a Absatz 6 Satz 1 Abgaben Ordnung (AQ)

Welche Fristen sind zu beachten?

100 Tage Sie miussen den Registrierungsprozess innerhalb von 100 Tagen abschlie3en.

Wie lange dauert die Bearbeitung?

10 Tage In der Regel dauert die Registrierung 10 Werktage.

Welche Gebiuhren/Kosten fallen an?

Es fallen keine Kosten fiur Sie an.
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